

image1.emf
山东理工大学教育发展基金会工作流程

了解意向，起草协议

基金会审核电子版协议

签署《捐赠协议书》，举行捐赠仪式

填写《接受捐赠登记表》

公益项目立项

提供使用方案和使用明细

填写资金使用登记表，使用资金

提交项目执行报告

基金会向捐赠方提供项目执

行情况报告

基金会秘书处向理事会报告

项目执行情况

捐款到基金会，捐物移交资产管理部门

带《协议书》和《接受捐赠

登记表》开具发票，汇款方

应与协议捐赠方一致

一

签

订

协

议

二

 

办

理
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新设项目填写《立项表》

三

 

办

理

出

账

奖助学金等提交“评定办

法”和“发放名单”

预支项目提交“项目实施细

则”和“支出预算”

奖助学金等直接到个人账户

预支项目根据支出预算到学

院（部门）

四

 

项

目

执

行

与

反

馈

奖助学金等办理出账时提交

执行报告，同时办理结项。

预支项目每年三月底前提交

执行报告，直到结项。
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